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               Додаток








до рішення виконавчого комітету









Білоцерківської міської ради









від 11 серпня 2015 р.   №  269
ТАРИФИ
на роботи (послуги), що виконуються трудовим архівом 

Білоцерківської міської ради 
	№ 
з/п
	Найменування видів робіт 
(послуг)
	Одиниця 
виміру
	Ціна, грн., коп.

	1
	2
	3
	4

	1. Роботи (послуги) з науково-технічного опрацювання документів 

підприємств, установ і організацій



	1.1
	Складання історичних довідок на фонди установ, організацій та підприємств:
	
	

	1.1.1
	за період понад 10 років
	1 історична довідка
	582,96

	1.1.2
	за період від 5 до 10 років
	1 історична довідка
	349,77

	1.1.3
	за період від 1 до 5 років
	1 історична довідка
	174,89

	1.2
	Формування справ із розсипу документів та переформування справ:
	
	

	1.2.1
	з управлінською документацією
	10 аркушів
	0,73

	1.2.2
	на особовий склад
	50 аркушів
	2,91

	1.3
	Складання заголовків справ:
	
	

	1.3.1
	управлінської документації
	1 заголовок
	1,94

	1.3.2
	з особового складу
	10 заголовків
	4,80

	1.4
	Нумерація аркушів у справі:
	
	

	1.4.1
	обсягом до 150 аркушів
	1 одиниця зберігання
	2,33

	1.4.2
	обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	2,33

	1.5
	Оформлення обкладинок справ або титульних аркушів:
	
	

	1.5.1
	при наявності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	0,83

	1.5.2
	при відсутності друкарської обкладинки або титулу установи 
	1 обкладинка
	1,17

	1.5.3
	особових справ
	10 обкладинок
	4,14

	1.6
	Підшивання справ:
	
	

	1.6.1
	що містять до 50 аркушів
	1 справа
	1,46

	1.6.2
	що містять до 100 аркушів
	1 справа
	2,33

	1.6.3
	що містять до 150 аркушів
	1 справа
	3,50

	1.6.4
	що містять понад 150 аркушів
	1 справа
	4,66

	1.7
	Дрібний ремонт документів
	1 одиниця зберігання
	0,19

	1.8
	Складання описів справ на друкарських засобах


	1 заголовок
	0,83

	1.9
	Оформлення описів


	1 опис
	58,30

	1.10
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, що не підлягають зберіганню
	1 позиція акта
	1,46

	2. Роботи (послуги) із приймання та зберігання документів з особового складу 
ліквідованих підприємств, установ і організацій



	2.1
	Прийом документів на державне зберігання
	100 одиниць зберігання
	39,06

	2.2
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ з проставленням штемпелів
	100 одиниць зберігання
	21,00

	2.3
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	100 одиниць зберігання
	3,91

	2.4
	Знепилювання справ
	100 одиниць зберігання
	5,83

	2.5
	Видача документів із архівосховища під час використання: 
	
	

	2.5.1
	одноразова
	100 одиниць зберігання
	39,06

	3. Роботи (послуги) у сфері використання відомостей, що містяться 

в архівних документах



	3.1
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів, подій, відомостей

	1 запит
	29,15

	3.2
	Надання архівних довідок та витягів, необхідних для забезпечення соціального захисту громадян;

надання архівних довідок та витягів судам, правоохоронним органам, органам державного фінансового контролю а також юридичним і фізичним особам, які передали документи на зберігання

	Виконується безоплатно


Керуючий справами виконавчого                                                            Н. І. Дудко

комітету міської ради

